
       COMUNE DI BOLOGNA
ATTIVITA' PRODUTTIVE E COMMERCIO

TORRE A – 5° PIANO
Piazza Liber Paradisus n. 10 - 40129 Bologna
Tel. 051 2195974 - 2195977 - Fax 051 2194014

infodehors@pec.comune.bologna.it

ALLEGATI  ALLA DOMANDA DI  OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO  (da presentare 
esclusivamente in formato elettronico)

   a)  localizzazione planimetrica, in scala 1:2000 (base Rue) dell’installazione
   b) delimitazione planimetrica dell'area interessata all'occupazione in scala 1:200
  c) planimetria dello stato di fatto, in scala 1:200, con indicazione della segnaletica stradale, della 

presenza di fermate del mezzo pubblico, di cassonetti per i rifiuti, di isole ecologiche, di  
rastrelliere per biciclette, di elementi di arredo

 d) documentazione fotografica dell’area in cui si intende insediare il dehors, dell’edificio nel     
quale  è  collocato  l’esercizio,  delle  vetrine  dell’esercizio  e  dello  spazio  antistante,  
dell’intorno, riprese con prospettive diverse

 e)  relazione tecnica descrittiva dei manufatti e del luogo di inserimento degli stessi, comprensiva 
delle caratteristiche di realizzazione dei manufatti e dei materiali impiegati

  f) descrizione degli elementi e strutture che compongono il dehors
  g) progetto di dehors (planimetria, prospetti, due sezioni in scala 1:200)
  h) relazione di inserimento paesaggistico

   i) nulla osta della proprietà 

– dehors di tipologia A in aree non soggette a tutela
            a)   localizzazione planimetrica, in scala 1:2000 (base Rue) dell’installazione

 b)  delimitazione planimetrica in scala 1:200 dell'area interessata dall'occupazione
 f)   descrizione degli elementi e strutture che compongono il dehors
 i)   nulla osta della proprietà

– dehors di tipologia A in aree soggette a tutela storica e/o paesaggistica
            a)   localizzazione planimetrica, in scala 1:2000 (base Rue) dell’installazione

 b)  delimitazione planimetrica in scala 1:200 dell'area interessata dall'occupazione
 d)   documentazione fotografica dell’area in cui si intende insediare il dehors, dell’edificio 

nel     quale  è  collocato  l’esercizio,  delle  vetrine  dell’esercizio  e  dello  spazio  
antistante, dell’intorno, riprese con prospettive diverse

  e)  relazione tecnica descrittiva dei manufatti e del luogo di inserimento degli stessi,  
comprensiva delle  caratteristiche  di  realizzazione dei  manufatti  e  dei  materiali  
impiegati

 f)   descrizione degli elementi e strutture che compongono il dehors
 h)  relazione di inserimento paesaggistico

 i)   nulla osta della proprietà



– dehors di tipologia B e C (tutti i procedimenti)
 a)    localizzazione planimetrica, in scala 1:2000 (base Rue) dell’installazione
 b)    delimitazione planimetrica in scala 1:200 dell'area interessata dall'occupazione
  c)  planimetria dello stato di fatto, in scala 1:200, con indicazione della segnaletica   

stradale, della  presenza di fermate del mezzo pubblico, di cassonetti per i rifiuti, di 
isole ecologiche, di rastrelliere per biciclette, di elementi di arredo

 d)   documentazione fotografica dell’area in cui si intende insediare il dehors, dell’edificio 
nel  quale  è  collocato  l’esercizio,  delle  vetrine  dell’esercizio  e  dello  spazio  
antistante, dell’intorno, riprese con prospettive diverse

  e)  relazione tecnica descrittiva dei manufatti e del luogo di inserimento degli stessi,  
comprensiva delle  caratteristiche  di  realizzazione dei  manufatti  e  dei  materiali  
impiegati

 f)    descrizione degli elementi e strutture che compongono il dehors
 g)   progetto di dehors (planimetria, prospetti, due sezioni in scala 1:200)
 h)  relazione di inserimento paesaggistico

 i)   nulla osta della proprietà

Il  documento  h) relazione di inserimento paesaggistico va presentato per tutti  i  procedimenti 
ordinari e straordinari in aree soggette a tutela paesaggistica.

Il  documento i)  nulla  osta  della  proprietà  (o  l'attestazione  scritta  dell'amministratore  di 
condominio  in  ordine al  consenso del  condominio  stesso)  va  presentato  quando l'occupazione 
avviene  su  suolo  privato  gravato  di  servitù  d'uso  (interessando  eventualmente  anche  entrate, 
finestre, luci); qualora l'occupazione richiesta, sempre su suolo privato gravato di servitù d'uso, 
ecceda i limiti di pertinenza del pubblico esercizio interessando altre attività commerciali, occorre il 
nulla osta dei gestori di queste ultime. Il nulla osta deve coprire l'intera durata della concessione.
 
MODALITA' PREDISPOSIZIONE ALLEGATI

FORMATI
La tipologie di file ammessi sono:
• il pdf  firmato digitalmente (nomefile.pdf.p7m)
• pdf e scansione del documento in pdf o jpeg
• per gli allegati tecnici sono ammessi, oltre al pdf, i formati dwf e svg
Dimensioni massima di ogni file:10 MB.
In presenza di più file, essi devono essere raggruppati e compressi in formato 7z (www.7-zip.org) 
per un massimo di 10 MB

CONTENIMENTO DELLE DIMENSIONI DEGLI ALLEGATI
Utilizzando un file di videoscrittura di dimensioni A4 (ad esempio formati odt, ods, rtf, doc, docx, 
xls, xlsx) i risultati migliori si ottengono utilizzando openoffice (www.openoffice.org) e salvando 
poi  il  file  come pdf;  oppure  stampando il  file  come pdf  (http://pdfcreator.softonic.it/)  con  una 
definizione (media) 300 DPI.
Scansionando un modello cartaceo di dimensione A4 o superiore, scegliere una definizione media 
(300 DPI) se sono presenti immagini e/o disegni tecnici, mentre se è presente solo testo può essere 
sufficiente  una dimensione media  (150 DPI).  Il  formato  di  uscita  deve  essere  sempre  pdf.  Si 
consiglia  di  compilare  elettronicamente  i  moduli  e  convertirli  in  pdf  piuttosto  che  stamparli, 
compilarli su carta e poi scansionarli.
Per le immagini, in alternativa al pdf, è ammesso il formato jpeg (o estensioni sinonime).
Se non si riescono a rispettare questi limiti, spezzare gli allegati in più file o più PEC con la dicitura 
" - 1 di n"


